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FRS 3605 - Le français d’affaires  

Time : 3hrs.                     Marks: 75 

 

I. Répondez à cinq des questions :       5 x 15 = 75   

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

1. Ecrivez un dialogue entre personne A et personne B dans cette situation.  

Person A : Vous téléphonez à Claire Dulac pour une affaire urgente. C’est son assistante qui 

répond, une personne que vous connaissez bien. 

Personne B : Vous êtes l’assistante de Claire Dulac.  

Celle-ci est dans son bureau, mais elle ne veut pas être dérangée. Vous connaissez bien le 

correspondant, mais vous ne pouvez pas – vous ne devez pas- lui dire que Mme Dulac est 

dans son bureau. Trouvez une excuse. Demandez-lui de quoi il s’agit et si vous pouvez 

prendre un message. 

 

2. Écrivez une lettre de commande.  

 

3. Écrivez un curriculum vitae.  

 

4. Écrivez une lettre AR sans problème. 

 

5. Ecrivez une lettre que vous avez reçu les articles non conformes à la commande. 

 

6. Complétez l’extrait du dialogue à l’aide des mots suivants:  

« possible, m’arrange, parfait, prendre, dites, disons, avec, proposer, libre, content ».

   

M. Joxe : Je souhaite _____________ rendez-vous ______ Mme Legrand, s’il vous plait. 

Amélie : Quel jour vous ____________________? 

M. Joxe : Demain, c’es t ___________________ ? 

Amélie : Vous préférez le matin ou l’après-midi ? 

M. Joxe : Ça ____________ plutôt le matin. 

Amélie : Je peux vous ________________9 heures  

M. Joxe : Malheureusement, je ne serai pas ____________ avant 10 heures.  

Amélie : Que ___________________-vous de 11 heures ? 

M. Joxe : C’est_________________ 

Amélie : Nous ______________ donc demain à 11 heures.  

 

7. Faites des exercices grammaires : 
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A. Complétez avec les prépositions de lieux:     (5 marks) 

1. Michael vit ________________ Allemagne, près de Francfort. 

2. Michiko vient _______________ Japon. Elle vit ____________ Tokyo et travaille 

_______ une librairie. 

3. Ils vont ________________ Portugal.  

 

B. Faites correspondre les deux moitiés de phrase:    (5  marks) 

1. Elle était si fatiguée  

2. Tu peux voter 

3. J’ai sonné trois fois, personne n’a répondu 

4. Il est toujours désagréable 

5. Elle a tellement d’argent 

 

a. alors je suis parti. 

b. si bien que personne ne l’aime. 

c. qu’elle ne sait plus quoi en faire. 

d. qu’elle s’est endormie sur la table. 

e. puis tu es majeur.  

 

C. Mettez le passé composé ou l’imparfait:     (5 marks) 

1. Il (être) ________________10 heures passés quand il ______________ (arriver) au 

bureau. 

2. Hier, il (donner) __________________ sa démission. Il ne (supporter) __________ 

plus l’ambiance de travail. 

3. Le lundi 2 aout, je ________________ (aller) à Paris.  

 

 

---------- BONNE CHANCE ---------- 


